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М у н и ц и п а л ь н о е    о б р а з о в а н и е

субъекта    Российской   Федерации   Санкт-Петербург

Н А Р В С К И Й    О К Р У Г

М е с т н а я    а д м и н и с т р а ц и я        

                      198099 Санкт-Петербург, ул. Оборонная, д. 18,  тел. 786-77-66, факс 252-77-33
                                                  ИНН 7805384761; КПП 780501001; ОКАТО 40276565000; 
                                          Адрес в Интернете:  www.narvski-okrug.spb.ru    e-mail: narvokrug@yandex.ru

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	№ 71
15.12.2016 года
	


Об утверждении положения 
«Об обеспечении доступа к информации 

о деятельности Местной администрации  

муниципального образования 

муниципального округа Нарвский округ»
в новой редакции.
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством положения «Об обеспечении доступа к информации о деятельности Местной администрации  муниципального образования муниципального округа Нарвский округ», Местная администрация муниципального образования муниципального округа Нарвский округ

ПОСТАНОВИЛА: 
1. Утвердить положение «Об обеспечении доступа к информации о деятельности Местной администрации муниципального образования муниципального округа Нарвский округ» в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вестник муниципального образования Нарвский округ». 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

4. Со дня вступления в силу настоящего постановления редакцию положения  «Об обеспечении доступа к информации о деятельности Местной администрации  муниципального образования муниципального округа Нарвский округ», утвержденную постановлением Местной администрации МО МО Нарвский округ от 11.10.2010 № 49 с изменениями, внесенными постановлением Местной администрации МО МО Нарвский округ от 10.11.2011 № 48 считать утратившей силу.

Глава Местной администрации                                                                 Е.Б. Мацко


Приложение  к      

      Постановлению
      Местной администрации 
      МО  МО Нарвский округ

      от 15.12.2016г. №  71
ПОЛОЖЕНИЕ

«Об обеспечении доступа к информации 
о деятельности Местной администрации  

муниципального образования 
муниципального округа Нарвский округ»
(новая редакция)

Санкт-Петербург

2016 год

I. Общие положения
Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом    от 09.02.2009 N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»

1. Основные понятия, используемые в настоящем Положении

     В настоящем Положении используются следующие основные понятия:     

          официальный сайт   Местной администрации (далее - сайт) - сайт муниципального образования муниципального округа Нарвский округ в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет), содержащий информацию о деятельности Местной администрации, электронный адрес которого включает доменное имя, права на которое принадлежат муниципальному образованию муниципальному округу Нарвский округ.

Иные термины и понятия, применяемые в настоящем Положении, используются в тех же значениях, что и в Федеральном законе.   

  
2. Сфера действия настоящего Положения

     1. Действие настоящего Положения распространяется на отношения, связанные с обеспечением доступа пользователей информацией к информации о деятельности Местной администрации.     

     2. Действие настоящего Положения не распространяется на:     

     - отношения, связанные с обеспечением доступа к персональным данным, обработка которых осуществляется Местной администрацией;     

     - порядок рассмотрения  Местной администрацией обращений граждан;     

     - порядок предоставления Местной администрацией в государственные органы, иные органы местного самоуправления информации о своей деятельности в связи с осуществлением указанным органом своих полномочий.

     
3. Способы обеспечения доступа к информации о деятельности 
Местной администрации

     

     Доступ к информации о деятельности Местной администрации  обеспечивается следующими способами:     

     1) обнародование (опубликование) Местной администрацией информации о своей деятельности в средствах массовой информации;     

     2) размещение Местной администрацией информации о своей деятельности в сети Интернет;     

     3) размещение Местной администрацией информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых ею, и в иных отведенных для этих целей местах;     

     4) ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности Местной администрации в помещениях, занимаемых ею, а также через библиотечные и архивные фонды;     

     5) предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности Местной администрации;

     6) другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами, а также муниципальными правовыми актами.

4. Форма предоставления информации о деятельности Местной администрации
     

     1. Информация о деятельности Местной администрации предоставляется в устной форме и (или) в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.     

     2. Форма предоставления информации о деятельности Местной администрации  определяется запросом пользователя информацией. При невозможности предоставления указанной информации в запрашиваемой форме информация предоставляется в том виде, в каком она имеется в Местной администрации.     

     3. Информация о деятельности Местной администрации в устной форме предоставляется пользователям информацией во время приема. Указанная информация предоставляется также по телефонам справочных служб Местной администрации либо по телефонам должностных лиц, уполномоченных Местной администрацией на ее предоставление.     

     4. Информация о деятельности Местной администрации может быть передана по сетям связи общего пользования. Правительство Российской Федерации определяет случаи, при которых доступ с использованием сети "Интернет" к информации, содержащейся в государственных и муниципальных информационных системах, предоставляется исключительно пользователям информации, прошедшим авторизацию в единой системе идентификации и аутентификации.
     

     

II. Организация доступа к информации о деятельности Местной администрации. Основные требования при обеспечении доступа к этой информации

5. Организация доступа к информации о деятельности Местной администрации, размещаемой в сети Интернет 

     

     1. Местная администрация для размещения информации о своей деятельности использует сеть Интернет, в которой создает официальный сайт муниципального образования муниципального округа Нарвский округ (далее - муниципальное образование) с указанием адреса электронной почты, по которому пользователем информацией может быть направлен запрос и получена запрашиваемая информация.     

     2. Устанавливаются следующие требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом муниципального образования:

- технологические и программные средства обеспечения пользования официальным сайтом  муниципального образования в сети Интернет (далее – сайт) должны обеспечивать доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещенной на сайте, на основе общедоступного программного обеспечения;

- для просмотра сайта не должна предусматриваться установка на компьютере пользователей специально созданных с этой целью технологических и программных средств;

- технологические и программные средства ведения сайта должны обеспечивать защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации;

- информация на сайте размещается на русском языке. Допускается указание наименований иностранных юридических лиц, фамилий и имен физических лиц с использованием букв латинского алфавита. 
     3. Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам, необходимым для размещения информации государственными органами и органами местного самоуправления в сети "Интернет" в форме открытых данных, а также для обеспечения ее использования,   устанавливаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
     4. Периодичность размещения в сети "Интернет" в форме открытых данных общедоступной информации о деятельности  органов местного самоуправления, сроки ее обновления, обеспечивающие своевременность реализации и защиты пользователями своих прав и законных интересов, а также иные требования к размещению указанной информации в форме открытых данных определяются в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.
    5. Обновление информации, размещаемой на официальном  сайте Муниципального  образования, производится:

в отношении муниципальных правовых актов – в течении 7 рабочих дней со дня принятия акта; 

в отношении иной информации - не реже одного раза в месяц.

   6. Подготовка информации для размещения на официальном сайте муниципального образования и ее размещение  осуществляется лицами, назначенными распоряжением Местной администрации. 

III. Предоставление информации о деятельности Местной администрации
6. Опубликование (обнародование) информации о деятельности
Местной администрации
     Опубликование (обнародование) муниципальных нормативных правовых актов,  информации о деятельности Местной администрации совета в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с Уставом муниципального образования.
7. Перечень информации о деятельности Местной администрации,

размещаемой в сети Интернет

     

    Информация о деятельности Местной администрации, размещаемая в сети Интернет, содержит:

1. Общую информацию о Местной администрации, в том числе:

- наименование и структура Местной администрации, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов;

-  сведения о руководителе Местной администрации  (фамилия, имя, отчество, номера телефонов);

- сведения о средствах массовой информации, учрежденных Местной администрацией.

2. Сведения о полномочиях Местной администрации, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия.
3. Перечень подведомственных организаций - муниципальных казенных учреждений, полномочия собственника которых осуществляет Местная администрация,  сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов. 
4. Информацию о нормотворческой деятельности Местной администрации - муниципальные правовые акты, изданные Местной администрацией включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

5. Информацию о работе Местной администрации с обращениями граждан, организаций, общественных объединений, в том числе:

- порядок и время приема граждан, представителей организаций, общественных объединений.

6. Информацию о проведенных Местной администрацией мероприятиях с фотоотчетом.

7. Информацию о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  муниципальных нужд.

8. Административные регламенты  муниципальных услуг.

9. Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых к рассмотрению Местной администрацией.
10. Перечень целевых программ, принимаемых Местной администрацией в целях реализации вопросов местного значения.  

11. Порядок обжалования муниципальных правовых актов.
12. Информацию о результатах проверок проведенных Местной администрацией в пределах своих полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в Местной администрации. 

13. Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в Местной администрации; порядок поступления на муниципальную службу, квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;  условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы; номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей.

14. Иную информацию, подлежащую размещению в соответствии с действующим законодательством.


   

     

8. Размещение информации о деятельности Местной администрации в помещениях, занимаемых ею, и иных отведенных для этих целей местах 

     

     1. Местная администрация  в помещениях, занимаемых ею, и иных отведенных для этих целей местах размещает информационные стенды и (или) другие технические средства аналогичного назначения для ознакомления пользователей информацией с текущей информацией о своей деятельности.     

     2. Информация, указанная в части 1, содержит:     

     1) порядок работы Местной администрации, включая порядок приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления;     

     2) условия и порядок получения информации от Местной администрации;

     3) сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией.

     

9. Ознакомление с информацией о деятельности Местной администрации в помещениях, занимаемых ею, а также через архивные фонды 

     

     1. По решению руководителей Местной администрации пользователю информацией предоставляется возможность ознакомиться с информацией о ее деятельности в помещениях, занимаемых Местной администрацией.     

     2. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности Местной администрации, находящейся в архивных фондах, осуществляется по решению Местной администрации на основании письменного заявления пользователя информацией.
     

          

        

IV. Ответственность за нарушение порядка доступа к информации о деятельности Местной администрации
10. Контроль и надзор за обеспечением доступа к информации 
о деятельности Местной администрации 

     

     Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Местной администрации совета осуществляется Главой Местной администрации.
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